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Gestaltung barrierearmer Text-Dokumente

Dokumentformate, wie PDFs, Word- oder LibreOffice-Dateien sowie Prasentationsfolien, sind in der
Lern-Lehr-Praxis géangig und sollten fiir alle zuganglich sein. Mit barrierearmen Dokumenten kénnen
samtliche Lernende, u. a. Lernende mit Sehbehinderungen, je nach Bediirfnis flexible umgehen und sie
nach Vorlieben und persénlichen Situationen anpassen. Hier stellen wir [hnen grundlegende
Prinzipien* vor, die Sie bei der Erstellung und Gestaltung beriicksichtigen sollten und abhaken kénnen.

generell ein Ubersichtliches, konsistentes, lineares und logisches Layout wahlen

ggf. ein Inhaltsverzeichnis zur Orientierung anfiihren

Formatvorlagen fiir Uberschriften verwenden (Uberschriften dienen der Navigation)

kurze und aussagekréftige Titel in Uberschriften formulieren

Textinhalte bzw. Abschnitte mit Zwischeniiberschriften, Bildern etc. aufteilen

auf (unndtige) Leerzeilen und Leerzeichen verzichten, besser Absétze und Listen nutzen

fiir Aufzahlungen und nummerierte Listen die Listenfunktion verwenden, keine
selbstgebauten Bindestriche oder Listenanstriche

einfache libersichtliche Tabellenstrukturen erstellen, Spaltenkopfzeilen angeben

korrekte, beschreibende und aussagekraftige Hyperlinks formulieren und mit dem
direktem Linkziel verkniipfen

Formatvorlagen bei Blockzitate und Infokasten verwenden

Seitennummerierung bei mehreren Folien oder Seiten

einheitliche serifenlose Schriftart (z. B. Arial, Calibri, Tahoma, Helvetica) wahlen
angemessene SchriftgréRe (abhangig von der Schriftart)

sehr feine oder sehr fette Schriftstarken vermeiden

sehr schmale oder sehr breite Schriftweiten (also Buchstabenbreiten) vermeiden

Texte normal und in gemischter GroR- und Kleinschreibung setzen, also mdglichst nicht
kursiv, fett oder nur in GroBbuchstaben schreiben

Hervorhebungen sparsam einsetzen, Unterstreichungen lediglich fiir Links nutzen

Zeilenabstand je SchriftgréRe ausreichend gro3 (mind. 120% der SchriftgroRe), also bei
langen Zeilen groRerer Abstand, bei kurzen Zeilen geringerer Abstand; Ober- und
Unterlangen der Zeilen sollen sich nicht beriihren.

Zeilenlange:
e max. 80 Zeichen je Zeile bei Lesetext (z. B. in Blichern und Zeitschriften)
e max. 60 Zeichen je Zeile bei Konsultationstext (z. B. Listen, FuRnoten, Legenden)
e max. 60 Zeichen je Zeile bei Signalisierungstext (z. B. Leitsysteme)
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linksbiindiger Text und Flattersatz (kein Blocksatz)

keine Trennstriche, (sinnlose) Worttrennungen vermeiden

deutliche Abstande zwischen Text und Seitenrand bzw. Text und Bildern einhalten

maximale Kontraste (schwarze Schrift auf weilem Hintergrund am besten lesbar)

Text moglichst nicht tiber Bilder oder Farbverlaufe setzen

Farben sparsam einsetzen und die Farbkombinationen Rot-Griin, Blau-Orange und

Gelb-Violett vermeiden (Diese werden schwer unterschieden oder fiihren zu

Flimmer-Effekten.)

Bilder, Grafiken, Diagramme etc. um die Textinhalte zu unterstiitzen

auf gut erkennbare Motive und eindeutige Bildaussagen achten

bei samtlichen Bildern, Grafiken und visuellen Objekten Alternativtexte formulieren: so kurz

und zielfiihrend wie moglich, so ausfihrlich wie nétig, d. h.

e Abbildungstyp benennen, z. B. Foto, Grafik, Diagramm

e Bild sachlich und ohne Bewertung beschreiben (Was ist tatsdchlich zu sehen?)

leichte Sprache, d. h. einfache, kurze Worter aus dem Alltag verwenden, Fachbegriffe
erklaren, eher aktive Worter als Substantivierungen, kiirzere Satze

wenige Redewendungen oder sprachliche Bilder beim Beschreiben verwenden

wichtige Informationen (z. B. Aufgabenstellungen) entsprechend markieren und
verstandlich und eindeutig formulieren

Gendern: besser die weibliche und mannliche Form ausschreiben, als Sternchen (*) oder
Schréagstrich (/); denn letztere Schreibweise ist mit dem Screenreader schwer lesbar

Viele Schreibprogramme beinhalten eine Funktion, den Text auf Barrierefreiheit testen zu
lassen (z. B. durch Vorlesen); Nutzen Sie bitte diese Méglichkeit.

Oberflache:
e mattes Papier statt glanzendes bevorzugen
e moglichst geringer Grauanteil (z. B. bei Recycling-Papier)
e ausreichend Papierstarke, damit der text nicht durchschimmert

Format: entweder nur Hoch- oder nur Querformat verwenden

ggf. weitere (alternative) Formate zum Textinhalt anbieten (Audio oder Video)

*Je nach Dokumentenart und Absicht dahinter, miissen nicht alle Kriterien erfillt sein.
Stand: Juni 2022

Dieses Handblatt dient der digitalen barrierearmen Lehr- und Lernpraxis und wurde in der AG “Digitale Teilhabe in
der Lehrer*innenbildung” erstellt. Weitere Informationen finden Sie auf der Webseite

https:/dikola.uni-hall igitale-teilh
% Bundesministerium Die Projekte DikolLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
72> | fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fiir Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.
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https://www.google.de/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwi_3-u-6aL4AhUBHOwKHSP9DhQQFnoECAsQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.zeichen.tv%2Fsonderzeichen%2F178-Hoch-2&usg=AOvVaw1fJL_E4WEcOpFYm0pUlwMM
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Gestaltung barrierearmer (digitaler) Prasentationen in der Lehre

Wie auch immer lhr jeweiliger Medieneinsatz aussieht, ob mit Powerpoint- oder Impress-
Prasentation, Prezi an der digitalen Tafel, per Flipchart oder Overhead-Projektor, die verwendeten
Medien sollten moglichst barrierearm gestaltet sein. Sie sollen Lern- und Lehrinhalte sinnvoll und
angemessen visualisieren, Orientierung geben, allen Lernenden zuganglich sein und ihnen beim
Lesen, Zuhoren, Verstehen und Mitmachen helfen. Damit dies moglich wird, geben wir einige
Empfehlungen an die Hand.

Wir stellen Thnen hier grundlegende Prinzipien vor, die Sie bitte bei der Erstellung und Gestaltung
beriicksichtigen sollten und entsprechend fiir sich abhaken kénnen.

Organisation:

Skript zur Prasentation bzw. die Folien vor der Lehrveranstaltung sowie permanent
zur Verfiigung stellen, z. B. auf einer Lernplattform, wie Stud.IP oder IIAS

ggf. weitere ergdnzende Materialien liefern (z. B. Literatur und Quellen)

Prasentationsfolien vertonen oder/und ein erganzendes Audio bereitstellen
Struktur und Gestaltung der Prasentationsfolien:

generell: eine logische, lineare und tbersichtliche Struktur verwenden

eine Deckblatt-Folie (inkl. Titel des Beitrages, Name und institutionelle
Anbindung) eine Folie zur Gliederung anbieten; dies dient der Orientierung

vordefinierte Folien-Layouts und Platzhalter nutzen

nur wichtige Inhalte visualisieren, text-liberladene Folien bzw. mehr als 3
Abbildungen pro Folie vermeiden

(sinnfreie) Effekte sparsam oder gar nicht verwenden
moglichst starke Kontraste wahlen, z. B. schwarze Schrift auf weiRem Hintergrund

Farben: generell mit wenigen und voneinander abgrenzbare Farben arbeiten,
Rot-Griin-Kombination vermeiden, mit einem Farbtest den Monitor bzw. das
digitale Board tberpriifen, kalibrieren und anpassen

zum Einriicken besser Tabulaturen verwenden (statt Leerzeichen)

weitere Medien (z. B. Video, Audios) sinnvoll und angemessen einbeziehen und
die Prasentation multimedial gestalten

auf automatische (zeitgesteuerte) Folienwechsel verzichten

Seiten- bzw. Folienzahl zur Orientierung angeben

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
& fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.
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Uberschriften in Tabelle als solche kennzeichnen (fiir Screenreader erkennbar)
Textgestaltung:

eine ausreichend groRe Schrift (mind. 18., fiir Uberschriften 24.) verwenden und
angemessene Schriftlaufweite (d. h. einen weiteren Abstand zwischen den
Buchstaben und Zahlen) wahlen

einheitliche serifenlose Schriftart nutzen, z. B. Arial, Calibri oder Tahoma
Zeilenabstand und -lange beriicksichtigen

Textanordnung: waagerecht, Flattertext statt Block, sinnvolle oder besser keine
Worttrennung

Inhalte:

leichte, verstandliche Sprache: eindeutige Formulierungen, einfach und kurze
Worter, kurze Satze bzw. Stichworte, aktive Worter

wenn Bilder oder Grafiken (Bilder, Skizzen, Tabellen etc.), dann mit eindeutigen
Bildaussagen und mit beschreibenden Alternativtexten

Kopf- und FulRzeilen mit wesentlichen Informationen versehen, sehr relevante
Informationen sollten prominenter und sichtbarer platziert sein

relevanten Informationen nicht in umfangreiche Tabellen einbauen
Barrierearmut vor Ort:
Tafel und Flachen sollten sauber, am besten matt sein und nicht reflektieren

bei Beamern und Overhead-Projektoren restliche Raumbeleuchtung vor Ort
ausschalten

beim weiteren ergdnzenden Medien-Einséatzen (z. B. analoge Tafel, Metaplanwand,
Flipchart) die Prasentation ab- und die Raumbeleuchtung einschalten

Stand: Juli 2022

Dieses Handblatt dient der digitalen barrierearmen Lehr- und Lernpraxis und wurde in der AG “Digitale Teilhabe in der
Lehrer*innenbildung” erstellt. Fiir weitere Informationen: https:/dikola.uni-halle. de/digitale-teilhabe

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
G fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.


https://dikola.uni-halle.de/digitale-teilhabe/
https://www.google.de/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwi_3-u-6aL4AhUBHOwKHSP9DhQQFnoECAsQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.zeichen.tv%2Fsonderzeichen%2F178-Hoch-2&usg=AOvVaw1fJL_E4WEcOpFYm0pUlwMM
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Gestaltung eines barrierearmen Webauftritts (z. B. Online-Kurse, E-Portfolios,
Lernmodule)

Damit Webseiten und -inhalte von moglichst allen Lernenden unkompliziert genutzt werden konnen,
sollten ihre individuelle Anforderungen und Fahigkeiten beriicksichtigt werden. Hier stellen wir Ihnen
grundlegende Prinzipien vor, die lhnen bei der Erstellung und Gestaltung des Webauftritts Orientierung
geben und helfen sollen; Sie kdnnen die einzelnen Kriterien je nach Anlass fiir sich abhaken.

flexible Nutzung mittels Einstellungs- und Anpassungsmaéglichkeiten:

Kontrast
Navigation
Farbauswabhl
SchriftgrofRe
Struktur und Layout:

durch klare Struktur und Ubersichtliches Layout eine intuitive und einfache
Bedienung ermdglichen

wenn geeignet, dann ein Inhaltsverzeichnis zur Orientierung anbieten

maoglichst wenige - besser gar keine - stérenden und ablenkenden Reize bei der
Bedienung verwenden (z. B. durch Bewegungen, Blinken und Flackern)

maximale Kontraste (z. B. schwarze Schrift auf weilem Hintergrund)
wenige und klar abgrenzbare Farben, keine Rot-Griin-Kombination verwenden
bei integrierten Videos, Untertitelung erganzen

wenn Bilder und Grafiken, dann eindeutig Aussagen, ruhige Hintergriinde und
bildbeschreibende Alternativtexte formulieren

klar betitelte Hyperlinks verwenden
wenn passend und geeignet, dann Literaturverzeichnis anbieten
Schrift- und Textgestaltung:

in leichter, verstandlicher Sprache formulieren (z. B. Schachtels&tze vermeiden,
klare Aussagen in kiirzeren Satzen verpacken)

linksbiindiger Flatter-Text

normale Schriftstarke (“normal”) statt feine oder fette Schriftstarken (“thin”,
“bold”) verwenden, Kursivschriften und Versalien (Wérter in GroBbuchstaben)

vermeiden
% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
“k> | frBildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und

und Forschung Forschung gefordert.
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kurze Titel in Uberschriften formulieren

auch hier: maximale Kontraste (z. B. schwarze Schrift auf weillem Hintergrund
oder weile Schrift auf schwarzem Hintergrund )

einheitliche serifenlose Schriftart (z. B. Arial, Calibri, Tahoma) nutzen

Tabellen: einfache und iibersichtliche Tabellenstrukturen, Spaltenkopfzeilen in
Tabellen angeben

ausreichende Abstande zwischen den Zeilen und Absatzen: mindestens 1,2
(120%) der SchriftgroRen, bei langen Zeilen gréRerer Abstand

Formatvorlagen bei Listen und Textabsatzen verwenden

Formatvorlagen bei Blockzitaten und Infokasten verwenden
Leerstellen und Leerzeilen vermeiden
mobile Ansicht liberpriifen

Ansprechperson(en) bzw. Kontaktdaten fiir Fragen oder Hinweise anfiihren

Stand: Juli 2022

Dieses Handblatt dient der digitalen barrierearmen Lehr- und Lernpraxis und wurde in der AG “Digitale Teilhabe in der
Lehrerxinnenbildung” erstellt. Flir weitere Informationen: https://dikola.uni-halle.de/digitale-teilhabe/

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
7Y 1 fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.


https://dikola.uni-halle.de/digitale-teilhabe/
https://www.google.de/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwi_3-u-6aL4AhUBHOwKHSP9DhQQFnoECAsQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.zeichen.tv%2Fsonderzeichen%2F178-Hoch-2&usg=AOvVaw1fJL_E4WEcOpFYm0pUlwMM
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Durchfiihrung und Gestaltung barrierearmer Lehrveranstaltungen

Bei der Planung, Organisation, Gestaltung und Durchfiihrung einer moglichst barrierearmen
Lehrveranstaltung sollten verschiedene Aspekte beriicksichtigt werden: die Vorbereitung und
Vorab-Organisation, die eigentliche Durchfiihrung, die Sprache und Kommunikation bis hin zur
Nachbereitung. Die Formate von Lehrveranstaltungen kdnnen ganz vielfaltig, die Gestaltung mit
digitalen Elementen und die Umsetzung der didaktischen Methoden ganz unterschiedlich und flexibel
sein. Einige Empfehlungen lassen sich dennoch tibergreifend fiir eine gute und zeitgemale Lehre
definieren. Hier haben wir einige grundlegende Prinzipien gelistet, die Sie bei Ihrer Lehre
beriicksichtigen sollten und entsprechend fiir sich abhaken kénnen.

Vorbereitung und Organisation vorab:

Lehr- und Lernrdume rechtzeitig zuganglich(er) machen: Platz und Raum schaffen,
geeignete Videokonferenz-Tools verwenden, Beschilderung(en) vor Ort

friihzeitig technische Ausstattung und Zugangsmaoglichkeiten kontrollieren und
den Umgang bzw. die Bedienung testen

zeitliche Planung der Lehr- und Lerneinheiten transparent und fiir alle verstandlich
gestalten: Was passiert wann - sowohl innerhalb der einen Lehrveranstaltung als
auch iiber das Semester hinweg?

offen gegeniiber Beeintrachtigungen und Umstéande sein und signalisieren, dass
Lernende mit ihren Anliegen und Bediirfnissen willkommen sind

wichtige Termine (z. B. Priifungen) friih und transparent bekannt geben

wenn der Bedarf und die Notwendigkeit besteht, dann unbedingt frihzeitig
Maglichkeiten fiir einen Nachteilsausgleich iberpriifen; Ansprechpartner kennen

ggf. Pufferzeiten einplanen

Zugangsvoraussetzungen und Organisation der Veranstaltung in leichter Sprache
kommunizieren

Skript zur Prasentation bzw. die Folien vor der Lehrveranstaltung permanent zur
Verfligung stellen, z. B. auf einer Lernplattform, wie Stud.IP oder IIAS

ggf. weitere ergdnzende Materialien verfligbar machen (z. B. Literatur, Links)
Durchfiihrung der Lehrveranstaltung:

ber hybride Lehrformate nachdenken, einplanen und wenn maglich anbieten,
oder: Prasenzveranstaltungen aufzeichnen (Video, Audio) und verfiigbar machen

generell: einen logischen, klar strukturierten und tbersichtlichen Ablauf erklaren
(z. B. mit einer Folie zur Agenda) und einhalten, ggf. Verdnderungen erklaren und
eindeutig bekannt geben

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
& fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.
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zu Beginn Ablauf, Lernziele, Bewertungskriterien und ggf. Praxisphasen erlautern

zu Beginn der Veranstaltung Pausenregelung einplanen und absprechen (z. B. fiir
Getranke, Toilettengang, zum Fenster 6ffnen)

weitere Medien (z. B. Video, Audios) sinnvoll und angemessen einbeziehen und
die Prasentation multimedial gestalten

Wortbeitrage von Lernenden festhalten oder protokollieren (lassen)

regelmaRig Feedback einholen (zum Verstandnis, zum Zugang, zum Ablauf, zur
Geschwindigkeit etc.)

Kommunikation und Sprache:

Mikrofon vor Ort nutzen, Storgerdausche, die z. B. schnell beim Mikro-Halten
entstehen, vermeiden und einen Wechsel der Sprechenden ansagen

Eigene Stimme fiir alle gut zu horen?
moglichst frei und angemessen laut sprechen, zu den Zuhérenden vortragen

wichtige Inhalte stimmlich betonen und in angemessener Geschwindigkeit
vortragen (ggf. vorlesen)

Riickfragen seitens der Zuhorenden erlauben und dariiber zu Beginn informieren,
wie dies ablauft (per Handmeldung, per Audience-Response-Tool, lediglich in den
Pausen etc.), Fragen und Anmerkungen von Teilnehmenden wiederholen (lassen)

Pausen beim Sprechen einbauen und beriicksichtigen (Dies ist besser fiir die
Stimme; eine Pause dient aufRerdem als Denkpause fiir die Lernenden.)

Lehr- und Lernmaterialien:

barrierearme Texte erstellen und gestalten, d. h. Schriftgrée, Schriftart,
Zeilenabstand, Textanordnung etc. beachten und anpassen (vgl. Kriterienkatalog
“Barrierearme Textdokumente” und “Barrierearme Prasentationen”)

leichte, verstéandliche Sprache beriicksichtigen: eindeutige Formulierungen,
einfache und kurze Worter, kurze Satze bzw. Stichworte, aktive Worter, wenige
Fachbegriffe

Fallbeispiele aus der Literatur bzgl. Klischees und Stereotypen iiberpriifen, zudem
historische/aktuelle Exklusion, Diskriminierung und Rassismen der Lerninhalte
reflektieren und ggf. Giberdenken

Lehrmaterialien in verschiedenen Formaten und wenn mdéglich nach dem
Zwei-Sinne-Prinzip gestalten und anbieten (z. B. Textformat und Audio, im
Videoformat, mit Bildern angereichert etc.)

Materialien friihzeitig und permanent verfiigbar machen

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
G fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.
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leichte, verstandliche Sprache: eindeutige Formulierungen, einfach und kurze
Worter, kurze Satze bzw. Stichworte, aktive Worter, wenige Fachbegriffe

wenn Bilder oder Grafiken (Bilder, Skizzen, Tabellen etc.), dann mit eindeutigen
Bildaussagen und mit beschreibenden Alternativtexten

Kopf- und FuBzeilen mit wesentlichen Informationen versehen, sehr relevante
Informationen sollten prominenter und sichtbarer platziert sein

relevanten Informationen nicht in umfangreiche Tabellen einbauen

Barrierearmut vor Ort:

flexible und veranderbare Sitzordnung: U- und V-Sitzformen ermdglichen fiir alle
einen Blick zur/m Vortragenen (Mimik und Gestik der/des Vortragenden sollten
sichtbar sein.)

Reizlberflutung im Raum vermeiden, z. B. Wande nicht iibermafRig mit Bildern und
Anschauungsmaterial behangen, die ggf. ablenken.

Tafel und Flachen sollten sauber, am besten matt sein und nicht reflektieren.

bei Beamern und Overhead-Projektoren restliche Raumbeleuchtung vor Ort
ausschalten

beim weiteren erganzenden Medien-Einsatzen (z. B. analoge Tafel, Metaplanwand,
Flipchart) die Prasentation ab- und die Raumbeleuchtung einschalten

Nachbereitung und Kontaktmaglichkeiten danach:

samtliche Materialien zur Verfligung stellen, z. B. Folien, Mitschriften, Protokolle,
ggf. Bildmaterial, Audios und Videos, die in der Veranstaltung entstanden sind

eine “Sprechstunde” fiir aufkommende Fragen anbieten

Sprechstunden hybrid anbieten und zu unterschiedlichen Zeitfenster, hier auch
ganz frilhe/spéate Zeiten anbieten, um Personen zu beriicksichtigen, die
Care-Arbeit u.a. leisten

Uber Priifungsorganisation schriftlich und mindlich informieren

immer wieder eigene Einstellung gegeniber Barrieren reflektieren

Stand: September 2022

Dieses Handblatt dient der digitalen barrierearmen Lehr- und Lernpraxis und wurde in der AG “Digitale Teilhabe in der

Lehrer*xinnenbildung” erstellt. Flir weitere Informationen: https:/dikola.uni-halle de/digitale-teilnabe/

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
G fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.
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https://www.google.de/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwi_3-u-6aL4AhUBHOwKHSP9DhQQFnoECAsQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.zeichen.tv%2Fsonderzeichen%2F178-Hoch-2&usg=AOvVaw1fJL_E4WEcOpFYm0pUlwMM
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Gestaltung barrierearmer Poster

Poster oder Plakate gehoren zu den Materialien, die nicht sehr haufig gestaltet, aber dafiir langer und
stationar genutzt werden. Bei diesen Formaten miissen relevante Inhalte so treffend wie moglich
untergebracht werden und gleichzeitig mit dem Design stimmig sein. Die Betrachter*innen sollen
neugierig sein, vor dem Poster stehen bleiben und es lesen. Es geht also um die Lesbarkeit, um die
angemessene und wirkungsvolle Visualisierung, um aussagekréftige Bilder, um Orientierung, um
eindeutiges und sofortiges Verstehen des Gegenstandes und um die Zuganglichkeit fir alle
Betrachter*innen. Im Folgenden sind einige Empfehlungen gelistet, die lhnen bei der Erstellung und
Gestaltung eines moglichst barrierefreien Posters helfen sollen.

Struktur und Gestaltung des Posters (Blickfang)
eine logische, lineare und ubersichtliche Struktur verwenden
Inhalte mit (Zwischen-)Uberschriften oder Grafiken aufteilen

nur relevante Inhalte visualisieren, ein text-iiberladenes Poster mit zu vielen und zu
kleinen Abbildungen bitte vermeiden

(sinnfreie) Schmuckelemente sparsam oder gar nicht verwenden
moglichst starke Kontraste wahlen, z. B. schwarze Schrift auf weilRem Hintergrund

keine gemusterten oder fotografischen Hintergriinde verwenden, besser weil} oder
helle Pastelltone

mit wenigen und voneinander abgrenzbaren Farben arbeiten, ggf. mit einem
Farbtest liberpriifen und anpassen, Rot-Griin-Kombination vermeiden

multimediale Zugange nutzen (mittels QR-Codes) , z. B. erkldrende Audios oder
Videos zu gezeigten Inhalten und Abbildungen verfligbar machen

auf ergdanzende Medien verweisen oder weitere Informationsquellen verlinken
(mittels QR-Codes), z. B. zu einem Quiz, einer Bildergalerie oder Feedback-Fragen

Schriftgestaltung

groRere SchriftgrofRe verwenden, z. B. beim AO-Format mind. 85 Pt fiir die
Uberschrift und mind. 25-30 Pt fiir den FlieRtext

angemessene Schriftlaufweite wahlen, d. h. einen weiteren Abstand zwischen den
Buchstaben und Zahlen

einheitliche serifenlose Schriftart nutzen, z. B. Roboto, Arial, Calibri oder Tahoma
angepasste Zeichenlange

Zeilenabstand und -lange berticksichtigen

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
& fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.
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Textanordnung
waagerecht, Flattertext statt Block
moglichst keine Worttrennung
Leichte Sprache
eindeutige Formulierungen
einfache und kurze Worter, kurze und einfache Satze bzw. Stichworte

Passiv-Konstruktioneen vermeiden, d. h. aktive Worter, mehr Verben statt
Substantive

Bilder und Informationsgrafiken (Diagramme)

wenn Bilder oder Grafiken (Bilder, Skizzen, Tabellen etc.), dann immer mit
eindeutigen Bildaussagen und mit beschreibenden Alternativtexten versehen

alle Bestandteile (Flachen, Pfeile, Texte, ggf. Legende) miissen deutlich erkennbar
und lesbar sein (vgl. Textgestaltung)

kontrastreiche Farben verwenden oder bestimmende Muster/Strukturen
Oberflache und Material des Posters

matt gestrichenes Papier

geringer Grauanteil
Barrierearmut vor Ort

Poster bzw. Plakat weder zu hoch noch zu niedrig anbringen

Raumbeleuchtung beachten: Dunkelheit, Reflexionen und Gegenlicht vermeiden

Stand:Oktober 2022

Dieses Handblatt dient der digitalen barrierearmen Lehr- und Lernpraxis und wurde in der AG “Digitale Teilhabe in der
Lehrerrsinnenbildung” erstellt. Flr weitere Informationen: https:/dikola.uni-halle de/digitale-teilhabe

% Bundesministerium Die Projekte DikoLa und KALEI? werden im Rahmen der gemeinsamen Qualitatsoffensive
7Y 1 fiir Bildung Lehrerbildung von Bund und Landern aus Mitteln des Bundesministeriums fur Bildung und
und Forschung Forschung gefordert.
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